Satzung
Uber die Benutzung des Stadtarchivs der Stadt Neustrelitz
(Archivsatzung)

Auf der Grundlage des § 5 der Kommunalverfassung fur das Land Mecklenburg-
Vorpommern (KV MV) vom 13. Juli 2011 (GVOBI. S. 777), des § 12 Abs. 4 des
Landesarchivgesetzes fiir das Land Mecklenburg-Vorpommern (LArchivG MV) vom 07. Juli
1997 (GVOBI. S. 282) und den §§ 1, 2, 4, 5 und 6 des Kommunalabgabengesetzes fir das
Land Mecklenburg -Vorpommern (KAG MV) vom 12. April 2005 (GVOBI. S. 146) hat die
Stadtvertretung in ihrer Sitzung am 07.09.2017 folgende 1. Satzung zur Anderung der
Satzung Uber die Benutzung des Stadtarchivs der Stadt Neustrelitz (Archivsatzung)
zuletzt geandert mit der 1. Satzung zur Anderung der Satzung lber die Benutzung des
Stadtarchivs der Stadt Neustrelitz vom 12.09.2017 beschlossen:

§1

Allgemeines
(1) Das Stadtarchiv ist eine 6ffentliche Einrichtung der Stadt Neustrelitz.

(2) Die Archivsatzung regelt die Aufgaben des Stadtarchivs und die Benutzung durch
Dritte einschlieBlich der daflir zu zahlenden GebUlhren.

§2
Aufgaben des Stadtarchivs

(1) Das Stadtarchiv hat die Aufgabe, die archivwiirdigen Unterlagen der Stadt Neustrelitz
zu erfassen, zu Ubernehmen, dauerhaft zu verwahren, zu erschlieBen, aufzubereiten
und fUr die Benutzung bereitzustellen.

(2) Das Stadtarchiv trifft die Entscheidung Uber die Archivwirdigkeit von Unterlagen und
entscheidet damit Uber deren dauernde Aufbewahrung oder dessen Kassation nach
Ablauf der Aufbewahrungstfristen.

§3

Schutzfristen

(1) Soweit durch Rechtsvorschriften nichts anderes bestimmt ist, bleibt Archivgut flr die
Dauer von zehn Jahren seit seiner Entstehung von der Nutzung ausgeschlossen.
Unterliegt das Archivgut einem besonderen Amtsgeheimnis oder besonderen
Rechtsvorschriften tber die Geheimhaltung, darf es erst 30 Jahre nach Entstehung
der Unterlagen genutzt werden. Personenbezogenes Archivgut darf erst zehn Jahre
nach dem Tod der betroffenen Person oder, wenn das Todesdatum nicht bekannt ist,
90 Jahre nach deren Geburt genutzt werden. Wenn beides nicht feststellbar ist, darf
das Archivgut erst 60 Jahre nach Entstehung der Unterlagen genutzt werden.

(2) Die Benutzung von Archivgut durch die abliefernden Stellen ist auch innerhalb der
Schutzfristen mdéglich; die Schutzvorschriften sind jedoch zu beachten, wenn das
Archivgut aufgrund besonderer Vorschriften hatte gesperrt, geléscht oder vernichtet
werden missen.
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Die Schutzfristen nach Abs. 1 gelten nicht fr

1. Unterlagen, die bei ihrer Entstehung zur Veréffentlichung bestimmt oder der
Offentlichkeit zuganglich waren,

2. personenbezogenes Archivgut, das die Tatigkeit von Personen dokumentiert,
soweit sie in Auslbung eines offentlichen Amtes gehandelt haben und ihre
personlichen Lebensverhaltnisse nicht betroffen sind.

Die Schutzfristen kénnen im Einzelfall oder fir bestimmte Teile von Archivgut verkirzt
werden, wenn Rechtsvorschriften nicht entgegenstehen. Bei personenbezogenem
Archivgut nach Abs. 1 Satz 3 ist im Einzelfall eine Verkirzung nur zulassig, wenn

1. die betroffene Person oder nach deren Tod der Uberlebende Ehegatte, nach
dessen Tod die Kinder, oder wenn keine Kinder vorhanden sind, die Eltern der
betroffenen Person oder nach deren Tod die Partnerin oder der Partner einer auf
Dauer angelegten Lebensgemeinschaft der betroffenen Person eingewilligt haben
oder

2. die Nutzung zu wissenschaftlichen Zwecken unter den Voraussetzungen des § 9
Abs. 3 Nr. 9 des Datenschutzgesetzes von Mecklenburg-Vorpommern erfolgt oder

3. die Nutzung zur Wahrnehmung von Belangen, die im Uberwiegenden Interesse
Betroffener oder Dritter liegen, unerlasslich ist und die Wahrung der schutzwrdigen
Belange der Betroffenen oder Dritter durch geeignete MaBnahmen sichergestellt ist.

§4

Rechtsanspriiche Betroffener

Betroffenen ist auf Antrag ohne Riicksicht auf die in § 3 festgelegten Schutzfristen
Auskunft Uber die im Archivgut zu ihrer Person enthaltenen Daten zu erteilen oder
Einsicht in das auf sie bezogene Archivgut zu gewéahren, soweit das Archivgut durch
den Namen der Person erschlossen ist oder Angaben gemacht werden, die das
Auffinden des Archivgutes oder der Angaben ermdglichen. Dieses gilt nicht, soweit
Geheimhaltungspflichten nach § 203 Abs. 1 bis 3 des Strafgesetzbuches oder
anderer Rechtsvorschriften verletzt wirden oder besondere Vereinbarungen mit
gegenwartigen  oder  frlheren  Eigentimerinnen  und/oder  Eigentiimern
entgegenstehen.

Wer die Richtigkeit von Angaben zu seiner Person bestreitet, hat einen Anspruch
darauf, dass den Unterlagen eine Gegendarstellung beigefligt wird, wenn er oder sie
ein berechtigtes Interesse daran glaubhaft macht. Nach dem Tod der betroffenen
Person steht dieses Recht den Angehérigen nach § 3 Abs. 4 Nr. 1 in der dort
genannten Reihenfolge zu. Die Gegendarstellung bedarf der Schriftform und muss
sich auf Angaben Uber Tatsachen beschrénken. Die Satze 1 und 2 gelten nicht fur
Angaben, die in einer amtlichen Niederschrift Uber eine o6ffentliche Sitzung eines
beschlieBenden Organs, einer juristischen Person des 6ffentlichen Rechts oder eines
Gerichtes enthalten sind.

-2- Archivsatzung



§5
Benutzung des Archivgutes

Jeder, der ein berechtigtes Interesse glaubhaft macht, hat das Recht, das Archivgut
nach MaBgabe dieser Satzung zu nutzen. Ein berechtigtes Interesse ist insbesondere
gegeben, wenn die Benutzung zu amtlichen, wissenschaftlichen, heimatkundlichen,
familiengeschichtlichen, publizistischen, unterrichtlichen oder Bildungszwecken oder
zur Wahrnehmung berechtigter persénlicher Belange beantragt wird.

Die Nutzung nach Absatz 1 ist einzuschranken oder zu versagen, soweit

1. Grund zu der Annahme besteht, dass dem Wohl der Bundesrepublik Deutschland
oder eines ihrer Lander wesentliche Nachteile erwachsen,

2. die Geheimhaltungspflicht nach § 203 Abs. 1 bis 3 des Strafgesetzbuches oder
anderer Rechtsvorschriften verletzt wirden,

3. Grund zu der Annahme besteht, dass schutzwiirdige Belange Betroffener oder
Dritter erheblich beeintrachtigt werden und das Interesse an der Nutzung nicht im
Einzelfall Gberwiegt,

4. der Erhaltungszustand des Archivguts gefahrdet wiirde,
5. durch die Nutzung ein nicht vertretbarer Verwaltungsaufwand entstehen wirde,

6. Vereinbarungen mit gegenwartigen oder friheren Eigentimern entgegenstehen.

§6

Benutzungserlaubnis

Fir die Benutzung des Stadtarchivs bedarf es einer Erlaubnis. Die
Benutzungserlaubnis wird auf schriftichen Antrag erteilt. Durch seine Unterschrift
erkennt der Benutzer die Archivsatzung der Stadt Neustrelitz an und verpflichtet sich
gleichzeitig, 6ffentlich-rechtliche Belange sowie Urheber- und Persoénlichkeitsrechte
Dritter und deren schutzwirdige Interessen zu beachten und sie zu wahren.

Zieht ein Benutzer eine Hilfskraft hinzu, so hat auch diese einen Antrag nach Absatz
1 zu stellen.

Verweigert der Benutzer das Ausflllen des Benutzungsantrags und damit die unter
Absatz 1 aufgefihrte Verpflichtung, so kann ihm die Benutzung nicht gewahrt
werden.

Die Benutzungserlaubnis kann entzogen werden, wenn der Benutzer gegen die
Bestimmungen dieser Satzung verst6Bt, Geblhren nicht bezahlt oder das Archivgut
zu anderen als den von ihm im Antrag angegebenen Zwecken benutzt.

Die Benutzung muss versagt werden, wenn der Antragsteller in anderen Archiven,
Bibliotheken und ahnlichen Institutionen strafféllig geworden ist.
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§7
Ort und Zeit der Benutzung

Das Archivgut kann nur wéhrend der Offnungszeiten im Benutzerraum des
Stadtarchivs durch persodnliche Einsichtnahme benutzt werden. An die Stelle der
persdnlichen Einsichtnahme kann auch die Auskunftserteilung in mindlicher oder
schriftlicher Form treten.

Eine Ausleihe des Archivguts ist grundsétzlich nicht zuldssig. In besonders
begriindeten Féllen kénnen Archivalien auf Antrag unter Anerkennung der
Archivsatzung der Stadt Neustrelitz an hauptamtlich verwaltete Archive, Bibliotheken
oder ahnliche Behoérden versandt werden. Die ausleihenden Stellen haben sich
schriftlich zu verpflichten, das Archivgut in ihren Raumen diebstahl-, feuer- und
wassersicher aufzubewahren und nach Ablauf der Leihfrist von allgemein vier
Wochen vollstandig und geordnet zuriickzusenden. Die fir die Versendung
bestimmten Archivstiicke sind ihnrem Wert entsprechend zu versichern. Die Kosten fur
die Vervielfaltigungsarbeiten bzw. die Verpackung, Versendung und Versicherung hat
der Benutzer zu tragen. Wertvolle oder haufig gebrauchte Archivstliicke, vor allem
stark beschadigte Stlicke, bleiben grundsatzlich von jeder Versendung
ausgeschlossen.

§8
Auswahl und Ausgabe der Archivstiicke

Das Archivgut wird vom Archivpersonal zur Verfigung gestellt. Dem Benutzer ist
verboten, selbstandig Archivalien aus den Schréanken und Regalen zu nehmen.

Das Archivpersonal berat die Benutzer bei der Auswahl der fir ihre Forschungen
benétigten Findblcher und Archivstliicke. Die Benutzer kénnen die Findbicher und
Nachweise selbst nach den fir ihre Forschungen geeigneten Archivsticken
einsehen.

Die eingesehenen Findblcher und Nachweise sind unverziglich nach ihrem
Gebrauch dem Archivpersonal zurlickzugeben. Die Riickgabe der Archivstlicke hat
spatestens eine Viertelstunde vor Ende der Offnungszeit in der urspriinglichen
Sortierung und einem ordnungsgemaBen Zustand zu erfolgen.

Aus Sicherheitsgriinden kann jeweils nur eine beschrankte Anzahl von Archivstliicken
gleichzeitig vorgelegt werden. Vom Abschluss jeder Archivbenutzung ist das
Archivpersonal zu informieren.

§9

Umgang mit dem Archivgut

Die zur Benutzung ausgehandigten Archivstiicke sind sorgféaltig zu behandeln. Sie
dirfen weder beschadigt noch verandert werden. Es ist untersagt, Striche und
Bemerkungen anzubringen, verblasste Stellen nachzuziehen oder mit Reagenzien zu
arbeiten, zu radieren, Teile oder Seiten zu entfernen, Siegel bzw. Petschaften
abzutrennen, Archivstiicke durchzuzeichnen oder als Schreibunterlage zu
verwenden. Bemerkt der Benutzer Schaden an Archivsticken, so hat er sie
unverziglich dem Archivpersonal anzuzeigen.
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Die unerlaubte Mitnahme von Findbichern, Archivstiicken, Buchern und Schriften aus
dem Benutzerraum bzw. Archivgebdude hat, vorbehaltlich strafrechtlicher Verfolgung,
den augenblicklichen Entzug der Benutzungserlaubnis zur Folge.

§ 10
Verhalten im Benutzerraum

Die Benutzer haben sich im Benutzerraum so zu verhalten, dass kein anderer
behindert oder belastigt wird. Insbesondere ist es verboten, im Benutzerraum zu
rauchen, zu essen, zu trinken und - wenn andere im Raum dadurch gestort werden -
sich laut zu unterhalten. Telefongesprache sind auBerhalb des Benutzerraums zu
fihren.

§ 11

Anordnung fir den Einzelfall

Die Benutzer haben den im Vollzug dieser Archivsatzung getroffenen Anweisungen
des Archivpersonals Folge zu leisten.

§12
Veréffentlichungen und sonstige Wiedergaben von Archivalien

Die Verdffentlichung und sonstige Wiedergabe von Archivalien des Stadtarchivs ist
nur mit schriftlicher Genehmigung der Stadt zulassig. Zu den Wiedergaben gehdren
insbesondere die Verdffentlichung von Druckwerken (Bicher, Broschuren,
Zeitschriften, Zeitungen, Postkarten, Werbematerialien, Poster, Plakate, Kalender,
Buchumschlage, Druckwerke etc.), in Audio- und Videoproduktionen, insbesondere
auf elektronischen Speichermedien (CD-ROM, DVD, Blu-ray, Disc u. &.), im Internet
oder in Ausstellungen, 6ffentlichen Prasentationen, in Film und Fernsehen. Bei einer
Veréffentlichung im Internet ist zu gewdhrleisten, dass ein Herunterladen von
Archivalien nicht méglich ist.

Far die Genehmigung wird eine Geblhr entsprechend dieser Satzung erhoben.

In jeder unter Verwendung von Archivalien des Stadtarchivs gefertigten
Veroéffentlichung ist das Stadtarchiv der Stadt Neustrelitz als Quelle anzugeben. In
den Veréffentlichungen sollten die Signaturen der von den Benutzern gebrauchten
Archivalien in der Ublichen Form angegeben werden, um ein schnelles
Wiederauffinden zu gewahrleisten.

Der Benutzer hat bei einer Ver6ffentlichung oder sonstigen Wiedergabe die Rechte
und schutzwlrdigen Belange der Stadt Neustrelitz, die Urheber- und
Persénlichkeitsrechte Dritter sowie deren schutzwirdige Interessen zu wahren.

Von den Veréffentlichungen, insbesondere auch von Dissertationen, Seminar-,
Diplomarbeiten, Schiler- und Belegarbeiten, die Uberwiegend mit Archivalien
des Stadtarchivs angefertigt wurden, ist dem Stadtarchiv unaufgefordert ein
Belegexemplar zu Ubergeben.
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(1)

§13
Kopien

Kopien des Archivguts werden gegen Gebuhr durch das Archivpersonal in
angemessener Zeit gefertigt. Es werden nur Formate bis A3 kopiert. Ausgeschlossen
ist die Fertigung von Uberformatigen oder in ihrem Bestand gefahrdeten Archivalien,
Blchern, Zeitschriften und Zeitungen.

Gegen Gebuhr kénnen Kopien auf digitalen Speichermedien wie CD und DVD
gefertigt werden.

Die Nutzer bedlrfen fur das Kopieren, Scannen bzw. Fotografieren von Archivalien
mit eigenen Geraten eine Erlaubnis, die gegen eine Gebuhr durch das Archivpersonal
erteilt wird.

FOr die Herstellung von Kopien jeglicher Art fremder Archivsticke muss die
schriftiche Genehmigung der Eigentimer bzw. des Urhebers durch den Benutzer
eingeholt und vorgelegt werden.

§14
Benutzung fremder Archivstiicke

Archivstiicke anderer Archive kbénnen im Stadtarchiv unter oben angegebenen
Bedingungen und unter Anerkennung der von ihren Besitzern gemachten Auflagen
benutzt werden. Es obliegt dem Benutzer, ihre Entleihung und Versendung an das
Stadtarchiv und eine eventuelle Verlangerung der Leihfrist bei ihrem Eigentimer zu
beantragen. Der Benutzer hat die Verpackung, den Versand und die Versicherung
sowie anfallende Gebulhren zu tragen.

§15
Haftung

Die Benutzer haften fir schuldhafte Beschadigung oder einen von ihnen verursachten
Verlust der ihnen vorgelegten Archivstlicke. Mitbenutzer haften als Gesamtschuldner.

Die Stadt Neustrelitz Gbernimmt fir ins Stadtarchiv mitgebrachte Gegenstande der
Benutzer keine Haftung.
§ 16

Gebiihren

Fir die Nutzung des Stadtarchivs werden folgende Geblhren erhoben:

Nr. Gebuhrentatbestand Gebuhr in €

1. Benutzung des Stadtarchivs pro angefangenen Tag 8,00
2. Recherche pro Anfrage pro angefangene 10 min 7,00
3. Beglaubigungen aus Archivbestanden pro Seite 3,50
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4. | Archivkopie s/w pro Seite 0,70
5. | Archivkopie farbig pro Seite 3,60
6. Versenden von Archivkopien zzgl. Versandkosten 4,10
7. Einscannen von Archivalien und versenden per E-Mail pro Seite 1,40
8. Speicherung auf Datentrédgern pro Seite 2,10
9. Erlaubnis fur die Erstellung von eigenen digitalen Kopien 3,50
10. | Genehmigung fir die Wiedergabe von Archivalien
a bei Veroffentlichungen von Druckwerken (Blcher, Broschiren,
Zeitschriften, Zeitungen, Postkarten, Werbematerialien, Poster,
Plakate, Kalender, Buchumschlage, Druckwerke etc.) 20,00
je Bild oder Seite pro angefangene 1000 Exemplare,
b in  Audio- und Videoproduktionen, insbesondere auf
elektronischen Speichermedien (CD-ROM, DVD, Blu-ray, Disc
u. a.) 20,00
je Bild oder Seite pro angefangene 1000 Exemplare
c

Internet oder Ausstellungen, 6ffentlichen Préasentationen, in Film 20,00
und Fernsehen pro Bild oder Seite

Neben den Geblhren werden Auslagen entsprechend § 5 Abs. 7 KAG M-V erhoben.

§17
Entstehung und Falligkeit der Gebiihren

Die GeblUhren und Auslagen entstehen mit Inanspruchnahme des Stadtarchivs. Die
Geblhren und Auslagen sind auch dann zu entrichten, wenn die Benutzung,
Ermittlung oder Auskunftserteilung nicht zu dem gewtinschten Erfolg geflhrt hat.

Geblhren- und Auslagenbetrage werden nach Abschluss der Inanspruchnahme des
Stadtarchivs mit der Bekanntgabe der Festsetzung féllig. Erfolgte die Benutzung nicht
durch persénliche Einsichtnahme in den Archivrdumen, so sind die Gebihren und
Auslagenbetrage 14 Tage nach Bekanntgabe des Geblhrenbescheids fallig.
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§ 18
Gebiihrenschuldner

Zur Zahlung der Gebuhr ist verpflichtet:
1. wer die Amtshandlung veranlasst oder in dessen Interesse sie vorgenommen wird.

2. wer die Gebuhrenschuld der Stadt durch schriftliche Erklarung Gbernommen hat
oder fiir die Geblhrenschuld eines anderen kraft Gesetzes haftet.

Mehrere GebUlhrenschuldner haften als Gesamtschuldner.

§19
Geblihrenfreiheit

Von den Geblhren sind befreit:

1. das Land, die Gemeinden, Landkreise, Amter, Zweckverbande und Wasser- und
Bodenverbande, sofern die Leistungen der Verwaltung nicht ihre wirtschaftlichen
Unternehmen betreffen oder es sich nicht um eine beantragte Téatigkeit im Sinne des
§ 4 Abs. 1 des Kommunalabgabengesetzes auf dem Gebiet der Bauleitplanung, des
Kultur-, Tief- und Hochbaus handelt.

2. die Bundesrepublik und die anderen Lander, soweit Gegenseitigkeit gewahrleistet
ist.

3. die Kirchen und Religionsgemeinschaften des o6ffentlichen Rechts, soweit die
Leistungen der Verwaltung unmittelbar der Durchflihrung kirchlicher Zwecke im Sinne
der Abgabenordnung dienen.

Von der Erhebung der GeblUhr gegenlber Schiilern, Auszubildenden und Studenten
wird abgesehen, wenn die Benutzung des Archivs schulischen, wissenschaftlichen
oder Ausbildungszwecken dient.

Auf Antrag kann fur wissenschaftliche Zwecke ganz oder teilweise auf die Erhebung
einer Gebuhr verzichtet werden. Voraussetzung ist, dass der Antragsteller keine
Einnahmen durch die Nutzung des Archivs erzielt. Der Antrag ist zu begrtinden.

§20
Inkrafttreten

Die Satzung tritt am 01.10.2017 in Kraft.
Gleichzeitig tritt die Satzung vom 01.04.2017 auBer Kraft.

Neustrelitz, 12. September 2017

Stadt Neustrelitz

Der Blrgermeister
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